
 

STELLENAUSSCHREIBUNG 
 

 
 
 
Wir sind ein unabhängiger unternehmerischer Berufsverband, der die 
wirtschaftspolitischen Belange kleiner Unternehmen, des Mittelstandes sowie großer, auch 
international tätiger Unternehmen vertritt. Bei uns engagieren sich Unternehmerinnen und 
Unternehmer, Führungskräfte, Selbständige und Freiberuflerinnen und Freiberufler. Uns 
verbindet die Überzeugung, dass wirtschaftliches Handeln dem Gemeinwohl und dem 
gesellschaftlichen Zusammenhalt und Fortschritt verpflichtet ist. Zur Verstärkung unserer 
Geschäftsstelle suchen wir zum 01. Oktober 2026 (oder früher) eine/n  
 

REFERENTIN / REFERENTEN FÜR 

WIRTSCHAFTSPOLITIK (M/W/D) 
 
Arbeitszeit:  Vollzeit  
Arbeitsort:   Berlin, Regierungsviertel 
Arbeitsmodell:  Flexible Arbeitszeiten und mobiles Arbeiten („Homeoffice“) nach 

Vereinbarung 
Vergütung:    Das Jahresbruttoentgelt liegt je nach einschlägiger Qualifikation, 
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Berufserfahrung und Verantwortungsumfang zwischen 63.000 und 79.800 
Euro. Zusätzlich bieten wir ein Fortbildungsbudget sowie weitere 
attraktive betriebliche Zusatzleistungen. 

 
Das bieten wir Ihnen: 
• Eine verantwortungsvolle Tätigkeit an der Schnittstelle von Wirtschaft, Politik und 

Gesellschaft. 
• Ein engagiertes Team mit kurzen Entscheidungswegen, klaren Zielen und 

wertschätzender Zusammenarbeit. 
• Einen modernen Arbeitsplatz in zentraler Lage im Berliner Regierungsviertel. 
• Flexible Arbeitszeiten und Möglichkeiten zum mobilen Arbeiten. 
• Eine transparente, faire Vergütung auf Grundlage objektiver Kriterien wie 

Qualifikation, einschlägiger Erfahrung, Aufgabenverantwortung und Kompetenzen. 
• Gestaltungsspielraum bei wirtschaftspolitischen Themen, Veranstaltungen und 

verbandspolitischer Kommunikation. 
 
Ihre Aufgaben:  
• Sie betreuen wirtschaftspolitische Themen kontinuierlich inhaltlich und bereiten 

diese adressatengerecht auf. 
• Sie begleiten Fachforen, Gesprächskreise und Arbeitssitzungen inhaltlich und 

organisatorisch. 
• Sie planen, koordinieren und dokumentieren Sitzungen, Konferenzen und weitere 

Veranstaltungsformate. 
• Sie erstellen Briefings, Vermerke, Redebausteine, Positionspapiere und 

Entscheidungsvorlagen für die Verbandsleitung. 
• Sie beobachten politische, wirtschaftliche und regulatorische Entwicklungen und 

leiten daraus Impulse für die Verbandsarbeit ab. 
• Sie arbeiten mit Mitgliedern, politischen Gesprächspartnern, Institutionen und 

externen Dienstleistern zusammen. 
 
Das bringen Sie mit:   
• Ein erfolgreich abgeschlossenes Hochschulstudium, vorzugsweise in Wirtschafts-, 

Politik-, Rechts-, Sozial- oder Verwaltungswissenschaften oder in einem 
vergleichbaren Fach. 

• Einschlägige Berufserfahrung in Politik, Unternehmen, Verband, Verwaltung, 
Wissenschaft, Beratung oder einer vergleichbaren Organisation. 

• Sehr gutes Verständnis wirtschaftspolitischer Zusammenhänge und Interesse an 
unternehmerischer Verantwortung im gesellschaftlichen Kontext sowie Affinität zu 
unseren Verbandszielen. 
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• Ausgeprägte Text- und Sprachkompetenz in deutscher Sprache sowie sehr gute 
Englischkenntnisse. 

• Eine selbständige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise. 
• Verbindliches Auftreten, Kommunikationsstärke und Freude an der Zusammenarbeit 

mit unterschiedlichen Gesprächspartnerinnen und Gesprächspartnern. 
• Sicherer Umgang mit gängigen Office-Anwendungen; Erfahrung mit digitalen (KI) 

Assistenz- und CMS-Systemen ist von Vorteil. 
• Organisationsgeschick, Priorisierungsfähigkeit und Bereitschaft, gelegentlich 

Termine außerhalb üblicher Bürozeiten wahrzunehmen. 
 
Ihre Bewerbung 
Bitte senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen bis zum 15. Juli 2026 
ausschließlich per E-Mail an: 
 
bewerbung@spd-wirtschaftsforum.de 
 
Bitte fassen Sie Ihre Unterlagen in einem PDF-Dokument zusammen. Papierbewerbungen 
können nicht berücksichtigt und nicht zurückgesandt werden. 
 
Bitte verzichten Sie auf Angaben zu Ihrer bisherigen Vergütung. Eine Gehaltsvorstellung ist 
nicht erforderlich, da die vorgesehene Entgeltspanne für die Position in dieser 
Ausschreibung angegeben ist. 
 
Für Rückfragen steht Ihnen unsere Geschäftsstelle telefonisch unter 030 / 400 40 660 zur 
Verfügung. 
 


